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DECRETO N° 243/2021

- REGULAMENTA A LICITAGAO, NA
J@M MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
| ELETRONICA, PARA A AQUISIGAO DE
BENS E A CONTRATAGAO DE SERVIGOS
COMUNS, INCLUIDOS OS SERVIGOS
COMUNS DE ENGENHARIA, E DISPOE
SOBRE O USO DA DISPENSA
ELETRONICA, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL.

A Senhora MARIA JOSE DE OLIVEIRA, Prefeita do
Municipio de Catuji, localizado no estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicées legais, conferidas pela Lei Organica Municipal, na Constituigao
Federal, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, e,

CONSIDERANDO, a necessidade de aprimorar as
normas e procedimentos para realizagédo de licitagbes na modalidade pregéao,
no dmbito da administragdo municipal;

CONSIDERANDO, a edigao do Decreto Federal n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, que institui o novo regime do pregao, na
forma eletrénica;

CONSIDERANDO, o principio constitucional da
eficiéncia, previsto no caput, do artigo 37, da Constituicdo Federal de 1988.

DECRETA:

Artigo 1° — A modalidade de licitacdo pregao, na
forma eletrénica, de acordo com o disposto no § 1° do art. 2° da Lei Federal n°
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10.520, de 17 de julho de 2002, destma se a aqu1319ao de bens e Servicos
comuns, no ambito do Municipio, e submete-se ao regulamento estabelecido
neste Decreto.

Paragrafo Unico — Consideram-se bens e servicos
comuns, para fins deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade possam ser, objetivamente, definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais praticadas no mercado.

Artigo 2° — O pregao deve ser utilizado na forma
eletrobnica, salvo nos casos de comprovada inviabilidade ou quando a
Autoridade Superior, de acordo com as atribuigbes previstas, julgar
conveniente que o pregdo seja realizado na forma presencial, desde que
devidamente justificado em ambos os casos.

Paragrafo Unico - Na hipétese de aquisicbes por
dispensa de licitagdo, fundamentadas no inciso Il, do art. 24, da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, podera ser adotado o sistema de cotagéo
eletrénica.

Artigo 3° — A licitagdo na modalidade de pregéo é
condicionada aos principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa,
vinculagdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem como
aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

Paragrafo Unico — As normas disciplinadoras da
licitag&o serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da administragéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

Artigo 4° — A licitagdo na modalidade de prego, na
forma eletrénica, ndo se aplica as contratagées de obras de engenharia, bem
como as locagées imobiliarias e alienagdes em geral.

Artigo 5° — Para efeito deste Decreto, os termos
abaixo sao definidos:

I - Métodos de autenticagdo de acesso: recursos da
tecnologia da informagéo que visam garantir autenticidade da identificagcao de
quem esta acessando as informagdes do sistema e das informacées que estdo
sendo disponibilizadas;

Il - Recursos de criptografia: recursos de tecnologia
da informacgéo e dados em cifra ou em cédigo, mediante o uso de uma palavra
chave secreta, de forma a permitir que apenas quem tenha acesso a ela possa
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decifrar ou compreender esses dados e informagdes;

Il - Sistema eletrénico: conjunto de programas de
computador utilizando recursos de tecnologia de informagéo para autorizar
rotinas e processos;

IV - Provedor: uma organizagéo publica ou privada
que proveja servicos de armazenamento de dados, de desenvolvimento, de
manutencéo, de hospedagem, de acesso ao sistema eletronico e a internet e a
garantia de seguranca e integridade de informagées, dentre outros servicos;

V - Chave de identificagdo: conjunto de caracteres
que identificam, individualmente, o usuario do sistema eletrénico;

VI - Credenciamento: situagdo na qual os envolvidos
com o sistema eletrénico possuem ou passem a possuir chave de identificagao
e senha para acesso ao mesmo.

Artigo 6° — O pregéo eletrénico sera realizado em
sessao publica, por meio de sistema eletrénico que promova a comunicagao
via internet.

Paragrafo Unico — O sistema referido no caput
utilizara recursos de criptografia e de autenticagdo que assegurem condigdes
adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

Artigo 7° — Serao previamente credenciados perante
o provedor do sistema eletrénico a autoridade superior, de acordo com as
atribuicées previstas no Decreto n° 9.488, de 30 de Agosto de 2018, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio, os operadores do sistema e os
licitantes que participarao do pregao na forma eletrdnica.

§1° — O credenciamento dar-se-a pela atribuicéo de
chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao
sistema eletrdnico.

§2° — A chave de identificagdo e a senha poderao
ser utilizadas em qualquer pregdo na forma eletronica, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado ou em virtude de sua inabilitagéo.

§3° — A perda da senha ou a quebra de sigilo
deverdao ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema, para
imediato bloqueio de acesso.

§4° — O uso da senha de acesso pelo licitante é de
sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagédo efetuada
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] diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistemaou
| ao municipio responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

§5° - O credenciamento junto ao provedor do
sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante
| legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagéao das transagoes
| inerentes ao pregao eletronico.

Artigo 8° — Compete a autoridade superior, de
acordo com as atribuicdes previstas na Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002:

| - solicitar, junto ao provedor do sistema, o
credenciamento do pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

Il - determinar a abertura do processo licitatorio;

Il - decidir os recursos contra atos do pregoeiro
| quando este mantiver sua decisao;

IV - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver
recurso;

V - homologar o resultado da licitagéo;

VI - celebrar o contrato.

§1° — A designacgao do pregoeiro ocorrera por meio
de Decreto Municipal que nomeia a Comissao de Licitacao, Equipe de Apoio e
Pregoeiros, bem como o mandato dos membros da Comissdo que podera
ocorrer pelo periodo de 01 (um) ano, admitindo-se recondugdes, ou designagao
para licitagao especifica.

§2° — A Equipe de Apoio, designada por meio de
Decreto Municipal, devera ser integrada, em sua maioria, por servidores
ocupantes de cargo efetivo do Municipio para prestar a necesséria assisténcia
ao pregoeiro, sendo obrigatéria a capacitagdo da equipe.

§3° — Somente podera atuar como pregoeiro e como
membro de equipe de apoio o servidor que tenha realizado capacitacdo para
exercer tal atribuicao.

| §4° — Cabera a equipe de apoio, dentre outras
| atribuigcdes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério.
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Artigo 9° — A realizagdo do pregdo, na forma

eletrénica, observara as seguintes etapas sucessivas:

habilitagao;,

ou fase competitiva;

| - planejamento da contratagao;
Il - publicagdo do aviso de edital;

Ill - apresentagao de propostas e de documentos de

IV — abertura da sessao publica e envio de lances,

V — julgamento;

VI - habilitagao;

VIl - prazo recursal,

VIl - adjudicacao; e

IX — homologagao.

Artigo 10 — Cabera ao pregoeiro, em especial:
| - Coordenar o processo licitatério;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnagoes e

os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais a unidade requisitante responsavel pela elaboragéo do termo
de referéncia e anexos ou outros setores que entender competentes e
suspender a abertura do processo na auséncia de resposta em tempo habil;

1l - Conduzir a sessao publica na internet;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os

requisitos estabelecidos no instrumento convocatoério;

V - Dirigir a etapa de lances;
VI - Verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

VIl - Receber, examinar e decidir 0s recursos,

encaminhando a Autoridade Superior nos termos da Lei Federal n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, quando mantiver sua deciséo;
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VIII - Indicar o vencedor do certame;
| IX - Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XI - Encaminhar o processo ao Setor de Licitagéo
para que seja devidamente instruido, devendo encaminha-lo a Autoridade
Superior nos termos da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002 e, propor a
homologacao.

§1° — O pregoeiro podera solicitar manifestagao
| técnica da assessoria juridica da unidade promotora ou de outros setores da
? unidade requisitante ou outro érgao, a fim de subsidiar sua decisao.

§2° - Para fins de habilitagdo, € facultada ao

pregoeiro a verificagdo de informagdes e o fornecimento de documentos que

‘ constem de sitios eletrénicos de 6rgaos e entidades das esferas municipal,

| estadual e federal, emissores de certidoes, devendo tais documentos ser
juntados ao processo.

§3° — A possibilidade da consulta prevista no § 2°
deste artigo nao constitui direito do licitante e a Administragdo n&o se
responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos no
momento da promocado de diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrucdo, hipéteses em que, em face do nao saneamento das
falhas constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.

Artigo 11 — Cabera ao licitante interessado em
participar do pregdo, na forma eletrénica:

| - Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do
sistema, para obtencdo da senha de acesso ao sistema eletrénico;

Il - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente,
por meio eletrénico, via internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

| . - Responsabilizar-se, formalmente, pelas
| transacées efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e lances, inclusive os atos praticados, diretamente, ou por seu
| representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao municipio
| responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
| ainda que por terceiros;
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IV - Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério, responsabilizando-se pelo énus decorrente da
perda de negbcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconex&o;

V - Comunicar imediatamente ao provedor do
| sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
| inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - Utilizar-se da chave de identificagdo e da senha
de acesso para participar do pregao na forma eletrénica;

VIl - Solicitar o cancelamento da chave de
identificagdo ou da senha de acesso por interesse proprio;

VIll - Submeter-se as presentes exigéncias, assim
como aos termos de participagdo e condigbes de contratagdo constantes no
instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico - O fornecedor descredenciado na
Diretoria de Compras da Secretaria Municipal de Administragao tera sua chave
| de identificagdo e senha suspensas automaticamente.

Artigo 12 - Para habilitacdo dos licitantes, sera
exigida, exclusivamente, a documentagao relativa:

I - A habilitagao juridica; |
Il - A qualificagao tecnica;
Il - A qualificagdo econémico financeira;

| IV - A regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, o sistema da seguridade social e o Fundo de Garantia do Tempo de
| Servigo - FGTS;

V - A regularidade fiscal perante as Fazendas
Estaduais e Municipais, quando for o caso;

VI - Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do
art. 7°, da Constituicdo Federal, nos termos do inciso V, do art. 27, da Lei
Federal n°® 8.666, de 1993.

§1° — A documentagdo exigida para atender ao
disposto nos incisos |, Ill, IV, V e VI deste artigo podera ser substituida pelo
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Certificado de Registro Cadastral do Municipio, em conformidade com a Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

§2° — Podera ser apresentado para fazer prova da
regularidade as Certiddes Fiscais, referentes aos incisos IV e V deste artigo,
obtidas via "internet'. Cabera, no entanto, a quem as receber, confirmar sua
autenticidade nos sitios oficiais dos 6rgdos e entidades emissores desses
documentos.

Artigo 13 — Quando permitida a participagdo de
empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de habilitagdo serao
atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

Artigo 14 — Quando permitida a participagéo de
consércio de empresas, serao exigidos:

| - A comprovagéo da existéncia de compromisso
publico ou particular de constituicdo de consércio, com indicagdo da empresa-
lider, que devera atender as condigdes de lideranga estipuladas no edital e
sera a representante das consorciadas perante a administragao municipal,

Il - A apresentagdo da documentacao de habilitagéo
especificada no instrumento convocatério por empresa consorciada;

Il - A comprovagdo da capacidade técnica do
consércio pelo somatério dos quantitativos de cada consorciado, na forma
estabelecida no edital;

IV - A demonstragdo, por empresa consorciada, do
atendimento aos indices contabeis definidos no edital, para fins de qualificagéo
econdmico-financeira;

V - A responsabilidade solidaria das empresas
consorciadas pelas obrigagdes do consércio, nas fases de licitagéo e durante a
vigéncia do contrato;

VI - A obrigatoriedade de lideranca por empresa
brasileira no consércio formado por empresas brasileiras e estrangeiras,
observado o disposto no inciso | deste artigo;

VIl - A constituicdo e registro do consércio antes da
celebragao do contrato.

Paragrafo Unico — Fica impedida a participagao de
empresa consorciada, na mesma licitagdo, por intermédio de mais de um
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consoércio ou isoladamente.

Artigo 15 — Os participantes de licitagao na
modalidade de pregdo, na forma eletronica, tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, via internet.

Paragrafo Unico - Incumbira ao licitante
acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Artigo 16 — A fase preparatéria do pregéo observara
o seguinte:

| - Elaboracdo de termo de referéncia pelo setor
solicitante, auxiliada pela Comissdo de Gestores Municipais de
Acompanhamento, Fiscalizagao e Controle dos Contratos, das Atas de Registro
de Precos, dos Convénios e do Recebimento de Materiais, Bens e Servigos, no
ambito do Municipio, constituida mediante Portaria Municipal vigente, com
indicacdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicao ou sua realizacao;

Il - Deliberagdo do Comité Técnico Gestor, nos
termos da Lei;

Il - Aprovagdo do termo de referéncia pela
Autoridade Superior nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002,

IV - Apresentacéo de justificativa da necessidade da
contratagao;

V - Elaboracéo do edital, estabelecendo critérios de
aceitagcao das propostas;

VI - Definicdo das exigéncias de habilitagao, das
sancdes aplicaveis, inclusive no que se refere aos prazos e as condigdes que,
pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragao
e execucéo do contrato e o atendimento das necessidades da administragao.

Paragrafo Unico — O termo de referéncia é o
documento que devera conter elementos capazes de propiciar avaliagdo do
custo pela administragao diante de orgamento detalhado, definicdo dos
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métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com

o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de

| aceitacéo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de
fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sancoes, de
forma clara, concisa e objetiva.

Artigo 17 — A fase externa do preg&o devera
observar as seguintes regras:

| - A convocagéao dos interessados sera efetuada por
meio de publicagdo de aviso, nos termos trazidos nos arts. 20 e seguintes, do
Decreto Federal n® 10.024/2019;

Il - O prazo fixado para a apresentagdo das
propostas, contados a partir da publicagéo do aviso, n&o sera inferior a 08 (oito)
dias uteis;

lll - Do aviso do edital deverdo constar: o enderego
eletrénico onde ocorrera a sesséo publica; a data e hora de sua realizagao e a
indicacdo de que o pregdo sera realizado por meio de sistema eletronico;
| ntmero do pregdo; nimero do processo e objeto licitado;

IV - Todas as referéncias de tempo no edital, no
aviso e durante a sessao publica observarao, obrigatoriamente, o horario de
Brasilia e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrbnico e na
documentacao relativa ao certame;

V - Na divulgagao de pregao realizado para registro
de pregos, independentemente do valor estimado, sera adotado o disposto no
inciso |, deste artigo.

Artigo 18 — Até 03 (trés) dias uteis antes da data
fixada para abertura da sess&o publica, qualquer pessoa podera impugnar o
ato convocatério do pregao, na forma eletronica.

§1° — Caberd ao pregoeiro, auxiliado pela equipe
técnica e pela Comissdo Permanente de Licitagdo, decidir sobre a impugnacao
do ato convocatério no prazo previsto no edital.

| §2° — Caso o pregoeiro decida pela improcedéncia
da impugnacédo ao ato convocatério, deverd encaminhar o processo para a
Autoridade Superior nos termos da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002, quem competira, nesse caso, ratificar ou alterar a deciséo do pregoeiro.

§3° — Acolhida a impugnagdo contra o ato
convocatério, sera definida e publicada nova data para realizagao do certame.
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Artigo 19 - Os pedidos de esclarecimentos
referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro, até 03
(trés) dias uUteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
prioritariamente, por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no
edital, devendo o pregoeiro prestar o esclarecimento no prazo previsto no
edital.

Artigo 20 — Qualquer modificagédo no edital exige
divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragéo nao afetar a formulagao das propostas.

Artigo 21 — Apos a divulgagao do edital no enderecgo
eletrénico, os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do
objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo anexo, até a data e hora
marcadas para abertura da sess@o, exclusivamente, por meio do sistema
eletrdnico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

§1° — A participagéo no pregdo na forma eletronica
dar-se-a pela utilizagao da senha privativa do licitante.

§2° — Para participagdo no pregdo na forma
eletrénica, o licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

§3° — A declaragédo falsa relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitard o licitante as sangdes
previstas neste Decreto, sem prejuizo de qualquer sangéo criminal cabivel.

§4° — Até a abertura da sessao, os licitantes poderéo
retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

Artigo 22 — A partir do horario previsto no edital, a
sessdo publica na internet sera aberta por comando do pregoeiro com a
utilizac@o de sua chave de acesso e senha.

§1° — Os licitantes poderdo participar da sesséo
publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso e senha.

§2° - O pregoeiro verificara as propostas
apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos no edital.
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§3° - A desclassificacdo de proposta sera sempre
fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes. '

§4° — As propostas contendo a descrigéo do objeto,
valor e eventuais anexos estardo disponiveis no sistema eletronico.

§5° — O sistema disponibilizara campo préprio para
troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

Artigo 23 - O sistema ordenara, automaticamente,
as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que somente estas
participarao da fase de lance.

Artigo 24 — Classificadas as propostas, o pregoeiro
dara inicio a fase competitiva, quando entéo os licitantes poderdo encaminhar
lances, exclusivamente, por meio do sistema eletrdnico.

§1° — No que se refere aos lances, o licitante sera,
imediatamente, informado do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

§2° - Os licitantes poderdo oferecer lances
sucessivos, devendo para tanto observar o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no edital.

§3° — O licitante somente podera oferecer lance
inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

§4° — Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§5° — Durante a sessdo publica, os licitantes seréo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificagdo do licitante.

§6° — A etapa de lances da sessdo publica sera
encerrada por decisdo do pregoeiro, apdés comunicar a todos os participantes.

§7° — O sistema eletrénico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de tempo
de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera,
automaticamente, encerrada a recepgao de lances.
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§8° — Apds o encerramento da etapa de lances da
sessa0 publica sera oportunizado o exercicio do direito de preferéncia previsto
na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§9° — Ao final da disputa, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigbes
diferentes daquelas previstas no edital.

§10 — A negociagdo a que se refere o paragrafo
anterior, sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

§11 — No caso de desconexdo do pregoeiro do
sistema, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico permanecer
acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

§12 - Quando a desconex@o do pregoeiro no
sistema eletrdnico persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo na forma eletronica serda suspensa e reiniciada somente apos
comunicagao aos participantes, por meio do enderego eletronico utilizado para
divulgagao do edital.

Artigo 25 — Encerrada a etapa de lances, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do prego em relagdo ao estimado para contratagéo e verificara
a habilitagéo do licitante conforme disposi¢des do edital.

§1° — O licitante inscrito no Cadastro Geral de
Fornecedores do Municipio, podera substituir os documentos de habilitagao
exigidos no edital, exceto os de qualificagéo técnica, pelo Certificado de
Registro Cadastral atualizado, nos termos do art. 27, da lei Federal 8.666/93
quando dos procedimentos licitatérios.

§2° — no caso de ndo constar do CADASTRO
GERAL DE FORNECEDORES documento exigido no edital, o licitante devera
apresenta-lo em via original ou cépia, no momento e local determinado pelo
pregoeiro.

§3° — O licitante ndo cadastrado no CADASTRO
GERAL DE FORNECEDORES devera apresentar toda a documentagéo de
habilitac&o, exigida no edital, em via original ou copia.
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§4° — Nas hipoteses previstas nos §§ 2° e 3° deste
artigo, se a copia do documento de habilitagdo exigida nos termos do edital,
ndo estiver autenticada, o licitante devera apresenta-la acompanhada do
documento original, para conferéncia de sua autenticidade.

§5° — Encerrada a etapa competitiva, ordenadas as
ofertas, o pregoeiro fixara prazo para que o licitante detentor da melhor oferta
apresente a documentagéo conforme condigdes e prazos fixados no edital.

§6° — Os documentos exigidos para habilitagéo que
nao estejam contemplados no Certificado de Registro Cadastral do Municipio,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, poderao ser
apresentados por e-mail no enderego e prazo definidos pelo edital, se solicitado
pelo pregoeiro no sistema eletrénico.

§7° — Os documentos e anexos exigidos, quando
remetidos por e-mail, deverdo ser apresentados em via original ou codpia
autenticada, no prazo e local estabelecidos no edital.

§8° — No caso de contratagdo de servicos comuns
em que a legislacéo ou o edital exija a apresentagédo de planilha de composigao
de precos, esta devera ser encaminhada por meio eletrénico no prazo definido
no edital com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

§9° - Constatado o atendimento quanto a
compatibilidade do prego, em relagao ao estimado para contratagao, e quanto
as exigéncias do edital, o licitante que ofertou o menor prego sera declarado
vencedor.

§10 — Se a proposta nao for aceitavel, ou se o
licitante ndo atender as exigéncias para habilitar-se, ou se recusar a assinar o
contrato, o pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva
documentagdo de habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracéo de uma que atenda as exigéncias do edital.

Artigo 26 — Declarado o vencedor, qualquer licitante
podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual
prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.
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§1° — A falta de manifestagdo imediata e motivada
do licitante quanto a intengédo de recorrer, nos termos do caput, importara na
decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto
ao licitante declarado vencedor.

§2° — Para efeito do disposto no paragrafo anterior,
manifestagdo imediata & aquela efetuada por meio eletrénico, via internet, no
periodo maximo de 30 (trinta) minutos apés o pregoeiro comunicar aos
participantes, por meio do sistema eletrénico, o resultado da classificagao final,
e a manifestagdo motivada refere-se a descrigdo sucinta e clara do fato que
motivou a licitante a recorrer.

§3° — O acolhimento de recurso importard na
invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

§4° — No julgamento da habilitagdo e das propostas,
0 pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitagao e classificacéo.

Artigo 27 - Decididos os recursos e constatada a
regularidade dos atos praticados, a Autoridade Superior, nos termos da Lei
Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002, adjudicara o objeto e homologara o
procedimento licitatério.

§1° — Ap6s a homologacao referida no caput, o
adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou a ata de registro de
pregos no prazo definido no edital.

§2° — Na assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos, sera exigida a comprovacdo das condigdes de habilitagdo
consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§3° — O prazo de validade das propostas sera de 60
(sessenta) dias, salvo disposicéo especifica do edital.

Artigo 28 — Aquele que, convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato ou ata de registro de
pregos, deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucgéo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se
de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito ao contraditério e a ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
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com a Administragéo Publica, na forma prevista no inciso 1V, do art. 87, da Lei
Federal n°® 8.666/93, além do encaminhamento do caso ao Ministério Publico
para a aplicagédo das sangdes criminais previstas nos artigos 89 a 99 da
referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de forga maior, desde
gue aceito pelo Municipio.

Artigo 29 — A Autoridade Superior, nos termos da
Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, somente podera revogar o procedimento
licitatério em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§1° — A anulagao do procedimento licitatério induz a
anulagao do contrato e/ou da ata de registro de precos.

§2° — Os licitantes nao terdo direito a indenizagao
em decorréncia da anulagao do procedimento licitatério, ressalvado o direito do
contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

Artigo 30 — O processo licitatorio sera instruido com
0s seguintes documentos:

| - estudo técnico preliminar, quando necessario;

Il - termo de referéncia;

Il - planilha estimativa de despesa,;

IV - previsdo dos recursos orgamentarios
necessarios, com a indicagao das rubricas, exceto na hipoétese de pregéo para
registro de pregos;

V - autorizacéo de abertura da licitacao;

VI - designacao do pregoeiro e da equipe de apoio;

VIl - edital e respectivos anexos;

VIl - minuta do termo do contrato, ou instrumento
equivalente, ou minuta da ata de registro de precos, conforme o caso;

IX - parecer juridico sobre a minuta do edital e a
minuta de contrato;
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X - documentagdo exigida e apresentada para a
habilitagao;

1
|

‘ Xl - proposta de precos do licitante:

i

] XIlI - ata da sessé&o publica, que contera os seguintes
|

registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

C) os avisos, os esclarecimentos e as impugnagoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

e) a suspenséo e o reinicio da sessao, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitagao;

h) a decisao sobre o saneamento de erros ou falhas
na proposta ou na documentacéo;

i) os recursos interpostos, as respectivas analises e

as decisbes; e
J) o resultado da licitacao.

XIll - comprovantes das publicagdes:

| a) do aviso do edital;
| b) do extrato do contrato; e
| c) dos demais atos cuja publicidade seja exigida.

XIV - ato de homologacao.

§1° — O processo licitatério podera ser realizado por
| meio de sistema eletrénico, sendo que os atos e documentos referidos neste
| artigo, constantes dos arquivos e registros digitais serdo validos para todos os
efeitos legais, inclusive para comprovagéo e prestagéo de contas.

§2° — Os arquivos e registros digitais, relativos ao
| processo licitatério, deverao permanecer a disposigdo do Controlador Interno e
Auditorias externas.

internet para acesso livre, imediatamente apés o encerramento da sessdo
publica. A versdo definitiva da ata sera disponibilizada apés a adjudicagdo do
certame. i

i §3° — A minuta da ata sera disponibilizada na
|
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Artigo 31 — Cabera ao Setor dérlr_iéité(;é'b:

| - elaborar o instrumento convocatorio para a
compra eletrdnica submetendo a analise prévia da Assessoria Juridica;

Il - efetuar o registro do instrumento convocatoério, no
sistema eletrénico, para divulgar e realizar a respectiva compra, informando a
data e horario limite para recepgao das propostas de pregos e apresentacéo de
lances;

Ill - promover todas as etapas do processo eletrénico
de compra, conforme prazos estabelecidos no instrumento convocatorio e
procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema;

IV - providenciar o arquivamento da documentagao
relativa a todos os processos de compra eletrénica por eles promovidos, para
fins, inclusive, do Controlador Interno e Auditorias externas.

Artigo 32 - E facultado ao pregoeiro ou a
Autoridade Superior, de acordo com as atribuigdes previstas na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, em qualquer fase da licitag&do, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo
licitatorio, vedada a criagdo de exigéncia nao prevista no edital.

Artigo 33 — Os erros materiais irrelevantes serao
objeto de saneamento, mediante ato motivado do pregoeiro.

Artigo 34 — Nao cabe desisténcia de proposta
durante o processo licitatério, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

Artigo 35 — Podera a Autoridade Superior, de
acordo com as atribui¢cées previstas na Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de
2002 até a assinatura do contrato, excluir o licitante ou o adjudicatario do
certame, por despacho motivado, se, apds a fase de habilitagdo, tiver ciéncia
de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagcdo, que
revele inidoneidade ou falta de capacidade técnica ou financeira.

Artigo 36 — Objetivando a correta aplicagéo deste
Decreto, o municipio promovera treinamento a Comissdo de Licitagdo e aos
demais responsaveis pelo Setor de Compras e Setor de Contratos.

Artigo 37 — Aplicam-se subsidiariamente, no que
couber, para a modalidade pregéo, as normas previstas nas Leis Federais n°
8.666/93 e, n° 10.520/2002, bem como o Decreto Federal n® 10.024/19.
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Artigo 38 — O Setor de Licitagdo podera expedir
normas complementares a execugao do presente Decreto, do que dara ciéncia
direta a todos os setores que compdem a Administragdo Publica Municipal,
sem prejuizo de sua publicagao oficial.

Artigo 39 - Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicacio, revogando as disposi¢gdes em contrario, devendo ser alterado
em razao de novas medidas que se tornarem necessarias.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Catuji — MG, 01 de Outubro
de 2021 (sexta-feira).

JOSE RAIMUNDO GOMES DE OLIVEIRA JUNIOR
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

MARI - LIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL
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