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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 042/2025
DISPENSA ELETRONICA N°. 006/2025

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11 Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos na criacdo de gravagdo, documentarios e
transmissdo via rede, através de filmagem e edicdo de videos para manutencgdo das atividades do Municipio de
Catuji/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Valor
Item Especificacio Quant. | Unid. | Unitario | Global
®) $)
Video Producgdo (Depoimento, Reportagem, Entrevista) - Baixa
Complexidade: Produgdo de video com roteiro, captacdo edicdo
1 entre 1 a 2 minutos com até um depoimento, sem elenco e locucao, 12 Més 733,33 | 8.799,00

captacdo no proprio cliente ou na agéncia, com lettering de

identificacdo e trilha sonora simples.

Video Producdo (Depoimento, Reportagem, Entrevista) -
Média Complexidade: Produgdo de video com roteiro, captacao
2 edicdo entre 2 a 4 minutos com até (02) dois depoimentos, com até 12 Més | 1.233,33 | 14.799,99
01(um) ator, locacdo simples, lettering de identificacdo e trilha

sonora.

Video Produc¢do (Depoimento, Reportagem, Entrevista) - Alta
Complexidade: Producgdo de video com roteiro, captacdo edicdo
3 ) ) ) 12 Més | 1.633,33 | 19.599,99
entre 4 a 6 minutos com até (04) quatro depoimentos, com até 02

(dois) atores, locacdo complexa, lettering e trilha sonora.

Atendimento ao més, nos turnos manha e tarde, conforme a
4 necessidade estabelecida pela Secretaria Municipal de 12 Més 800,00 | 9.600,00

Administracdo.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura, podendo ser
prorrogado, na forma dos artigos 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo visa fortalecer e modernizar os meios de comunicacdo institucional da

Administracdo Publica de Catuji/MG, promovendo maior transparéncia, acessibilidade e eficiéncia na
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divulgacédo de informagdes de interesse publico. Com o uso crescente das midias digitais, torna-se essencial
contar com servigos técnicos especializados em produgdo e transmissdo audiovisual.

2.2 A producéo de videos institucionais, transmissdes ao vivo e materiais multimidia é fundamental para
dar visibilidade as a¢des do governo, ampliar o alcance das campanhas e assegurar o0 acesso da populacéo as
atividades publicas. Tal iniciativa estd em conformidade com a Lei de Acesso & Informacdo (Lei n°
12.527/2011) e os principios constitucionais da publicidade, eficiéncia e transparéncia.

2.3 A contratacdo de empresa especializada garantira estrutura técnica e profissional adequada para
atender as demandas de gravacdo, edigdo e transmissdo ao vivo, assegurando qualidade na comunicacéo
institucional.

2.4 Objetivos da contratagao:

2.4.1 Atender as exigéncias legais de transparéncia e publicidade;

2.4.2  Facilitar o acesso da populagdo as a¢Ges governamentais;

2.4.3 Apoiar campanhas educativas e institucionais;

2.4.4 Documentar e divulgar iniciativas publicas;

2.4.5 Melhorar a comunicag&o entre o Poder Publico e a sociedade.

3 DESCRIQAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A contratacdo de pessoa juridica especializada em servigos de produgdo audiovisual representa uma
solucdo completa e estratégica para atender as necessidades de comunicacgdo institucional do Municipio de
Catuji/MG ao longo de todo o ciclo de vida do objeto. A solucdo contempla desde o planejamento e criagédo
de conteudo até a entrega final, incluindo armazenamento e uso continuo dos materiais produzidos.

3.2 Ao optar por uma empresa profissional, 0 Municipio assegura a obtencao de videos de alta qualidade
técnica e estética, tanto no aspecto de filmagem quanto na edigdo, 0 que é essencial para garantir que as
mensagens institucionais sejam transmitidas de forma clara, objetiva e impactante aos cidadaos e demais
stakeholders.

3.3 A empresa contratada sera capaz de fornecer uma gama completa de servigos, como:

. Gravacao de videos institucionais e promocionais;
. Producédo de documentéarios com valor historico e cultural;
. Transmissdo ao vivo via internet (streaming), possibilitando ampla divulgacdo de eventos oficiais,

audiéncias publicas, sessdes legislativas, a¢gdes sociais, culturais e educativas.
34 A adocdo dessa solugdo proporciona diversos beneficios ao municipio durante todo o ciclo de vida do

contrato:
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. Documentagdo e Registro Historico: Permite a cobertura e documentagéo permanente de eventos e
acOes governamentais relevantes, promovendo a constru¢cdo de um acervo audiovisual institucional que
preserva a histéria e identidade cultural do municipio para as futuras geracdes.

. Engajamento e Comunicacéo Eficaz: Videos bem produzidos tém maior potencial de atrair a aten¢éo
e engajar o publico. Isso favorece a participagdo popular, promove a transparéncia e facilita a compreensdo de
programas e projetos da administracdo publica.

. Alcance Ampliado: A transmissdo via rede expande o alcance da comunicacdo publica, atingindo
cidaddos que residem em areas rurais, de dificil acesso ou mesmo fora do territério municipal, o que é
especialmente relevante em um municipio como Catuji.

. Eficiéncia e Racionalizagdo de Recursos: Embora haja um investimento inicial, a contratacdo de
empresa especializada reduz significativamente os custos a longo prazo, pois evita despesas com aquisi¢éo de
equipamentos, capacitacdo e manutencdo de equipe propria, bem como com atualizagbes tecnoldgicas
constantes.

. Padronizacgédo e Qualidade Técnica: Garante a padronizacdo na identidade visual da comunicacéo
institucional, assegurando maior profissionalismo e qualidade em todos os materiais divulgados pelo
municipio.

3.5 Portanto, a contratacdo de pessoa juridica especializada oferece uma solugdo completa, eficaz e
sustentavel, alinhada aos principios da administracéo publica, especialmente os da eficiéncia, publicidade e
economicidade, atendendo plenamente as exigéncias legais e as demandas atuais de comunicacao
governamental.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 Para atender as necessidades da Administragdo Publica Municipal de Catuji/MG, a empresa contratada
devera atender aos seguintes requisitos minimos:

4.1.1 Comprovacdo de experiéncia anterior na prestacao de servicos similares, incluindo producao de videos
institucionais, transmissdes ao vivo e edi¢do audiovisual.

4.1.2 Disponibilizar equipamentos proprios e em bom estado de funcionamento para filmagem (cameras
profissionais, tripés, microfones, iluminacéo etc.) e edicdo de video (softwares adequados, computadores de
alto desempenho etc.).

4.1.3 Capacidade de realizar transmissfes ao vivo por meio de plataformas digitais (YouTube, Facebook,
sites institucionais, entre outros).

4.1.4 Producdo de videos institucionais, informativos e documentarios.

4.1.5 Caobertura e registro audiovisual de eventos oficiais do Municipio.

4.1.6 Edicdo e finalizagdo de contetdos em formatos adequados a veiculagcdo online e em redes sociais.
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4.1.7 Transmissao ao vivo de eventos, reunides, audiéncias publicas, entre outros.

4.1.8 Entrega de conteudos editados em prazos acordados.

4.1.9 Atendimento conforme cronograma definido pela Administracdo, inclusive em horarios noturnos,
finais de semana e feriados, quando necessario.

4.2 N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 Né&o haverd exigéncia da garantia da contratacéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5 DA EXECUCAO CONTRATUAL

5.1 A execucdo do contrato sera realizada conforme as condicdes, prazos e especificacfes estabelecidas
no Termo de Referéncia e demais documentos que integrem o processo de contratacao.

5.2 Os servigos deverdo ser prestados pela contratada de forma continua, conforme demanda da
Administracdo Municipal, obedecendo ao cronograma previamente estabelecido pela contratante, podendo
incluir atendimentos em finais de semana, feriados e periodos noturnos, quando necessario.

5.3 A contratada devera garantir a qualidade técnica dos servigos prestados, bem como a utilizagdo de
equipamentos em perfeito estado de funcionamento, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos decorrentes
de falhas técnicas, atrasos ou descumprimento contratual.

5.4 Os trabalhos deverdo ser executados por profissionais qualificados e devidamente identificados, sendo
responsabilidade da contratada toda a gestdo da equipe envolvida na prestagdo dos servicos.

55 Cabera a contratante 0 acompanhamento, fiscalizacéo e aprovagdo dos servicos executados, podendo
solicitar ajustes ou correcdes sempre que julgar necessario, sem énus adicional.

5.6 A contratada devera manter comunicacdo constante com a equipe designada pela contratante, a fim de
garantir o alinhamento quanto aos conteudos, prazos, formatos e meios de entrega e/ou veiculacdo do material
produzido.

5.7 O prazo de garantia contratual dos servigos sera aquele estabelecido na Lei n®8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.8 Né&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6 DA GESTAO DO CONTRATO ROTINAS DE FISCALIZAQAO CONTRATUAL

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.
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6.3 As comunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacg0es acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das sanc¢Ges aplicaveis, dentre outros.

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto nos horarios e locais
de prestacdo de servico para representd-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar decisdes
compativeis com 0s compromissos assumidos.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes
para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacéo ou & prorrogacgao contratual.
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6.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17  Caso ocorra descumprimento das obriga¢fes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacfes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o.

6.19 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas gque ultrapassarem a sua competéncia.

6.20 O gestor do contrato acompanharé a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.22 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.24 O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestdo nos termos
do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO
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7.1 O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.1.1 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.1.2 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.1.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliages da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.1.4 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

7.1.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar os servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.6  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.2 Quando a fiscalizacao for exercida por um tnico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

75 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
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7.6 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissdo;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.8 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.9 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
Nacional de Custo da Construgdo de correcdo monetaria.

7.10 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.11  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.12  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.12.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.13 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O contratado seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca mediante a consulta a

cadastros informativos oficiais, tais como:
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8.2.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.2.2 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

8.2.3 Paraa consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“a”, “bD” e “¢” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritéario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢éo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6 O fornecedor ser4 convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.
8.7 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.8 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.10 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitag&o.

8.11 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.12  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.13  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.14 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

8.15  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.16  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.17  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.18  Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

8.19  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.20  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.21  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.22  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.23  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.24  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

8.25 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.26 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.27  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.28 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de no minimo
1(um) atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 52.799,99 (cinquenta e dois mil e setecentos e noventa
€ nove reais e noventa e nove centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela anexa.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  Despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgéo: 02 PODER EXECUTIVO

Unidade: 02.04 SECRETARIA ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Subunidade: 02.04.01 COORD. DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Funcional Programética: 04.122.0003.4018 Atividades Secretaria de Administra¢éo

Elemento da Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 Recursos ndo vinculados de Impostos

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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