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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
COM BASE NO ART. Nº 75, INCISO II da Lei 14.133/2021.

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 001/2025
DISPENSA Nº. 001/2025

	RAZÃO SOCIAL:
	 

	CNPJ:
	 

	ENDEREÇO:
	 

	TELEFONE / FAX:
EMAIL:
	 


Objeto: Contratação de empresa especializada para realização dos serviços de Digitalização dos Documentos do Acervo Municipal (Contabilidade, Licitação e Administração, Cultura), Indexação e Gerenciamento Eletrônico de Documentos através de Sistema de Busca Via Web e em Mídia Digital, para o Município de Catuji/MG, CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA E ANEXOS.
	Item
	Descrição Do Serviço
	Unid.
	Quant.
	Valor Uni.

	01
	Prestação de Serviço de Digitalização dos Documentos do Acervo Municipal (Contabilidade, Licitação e Administração, Cultura), Indexação e Gerenciamento Eletrônico de Documentos através de Sistema de Busca Via Web e em Mídia Digital, para o Município de Catuji/MG.
· Controle: 
· De permissões de acesso as opções do menu e documentos, garantindo que usuários não autorizados tenham acesso a informações confidenciais; 
· De permissão para inserção, edição e exclusão dos documentos; 
· Integração com o módulo de protocolo para visualização de processos arquivados e digitalizados no GED; 
· Logs de acesso e manipulação dos documentos, informando os usuários que realizaram ações no sistema para cada documento digitalizado; 
· De zoom na visualização dos documentos; 
· De tipos de documentos como: Audiências públicas, Balancetes, Balanços, Licitações, Processos e etc; 
· Deve ser possível a criação de palavras-chaves ou resumos que servirão para indexar os documentos para encontrar com velocidade e precisão os documentos do GED; 
· Anexação de documentos digitalizados em lote e os colocando em suas respectivas categorias ou grupo de documentos; 
· Deve Possuir Indexação: 
· Consulta automática (OCR - Optical Character Recognition) – efetuar a consultas de imagens de texto de documentos digitalizados em formato PDF de caracteres reais do texto, permitindo sua busca com maior eficiência e precisão; 1.10. E consultas de documentos por palavras-chave, numerações de controle, descrição ou resumo, classificação, datas, etc;
· Deve permite exportação dos documentos anexados para o formato de PDF; 1.12. Pesquisa por qualquer palavra no documento (FULL TEXT); 
· Visualizar arquivos no formato PDF; 
· Exportação de arquivos em lotes no formato PDF; 
· Permitir pesquisar informações na visualização dos documentos; 
· Sua interface e tutoriais em português do Brasil.
· Características do Acervo a ser Digitalizado:
· Cadastrar novos documentos e disponibilizar diretamente do próprio ambiente do GED de forma On-Line no formato PDF;
· Quantidade estimada de imagens: 1.000.000 (um milhão) para o ano de 2024 e estimado para o ano de 2025 a produção de documentos do ano anterior;
· Tipos de papel: sulfite, cartolina e cartaz; 
· Tamanhos predominantes: A4, ofício e A3. Cerca de 3% dos originais são constituídos por documentos de tamanhos menores que A4; 
· Acondicionamento e apresentação: caixas-arquivos etiquetadas e volumes encadernados com capa dura ou espiral. Cerca de 15% dos documentos estão encadernados em volumes de capa dura que poderão ter suas lombadas cortadas para possibilitar a digitalização. Cerca de 20% dos originais apresentam grampos de fixação.
	Mês
	12
	




Valor total global: R$ ________ (_____________________).
	PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
	· Não inferior a 60 dias

	CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
	

	PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO:
	


Despesas inerentes a impostos, tributos, contratação de pessoal e outros, correrão totalmente por conta da Empresa contratada; 
Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital. 

Local, ________ de ____________________ de 2025.



____________________________________ 
Assinatura do Responsável 
CPF:



Obs.: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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